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本書の著作権は、株式会社リナ・システムが保有しており、本書中の解説および図、表は、株式会社リナ・システムの

文書による許可なしに、その全体または一部をいかなる場合にも再販あるいは複製することを禁じます。 

また、本書に記載されている事項は、予告なく変更されることがありますので、あらかじめご承知おきください。 

万一、本書の記述に誤りがあった場合でも、弊社は一切その責任を負いかねます。 

このドキュメントに記載されている会社名および製品名は、各社の商標または登録商標です。 



GovNavi 簡易操作ガイド Rev.2.0 

3                                                        Copyright © 2012 LYNA SYSTEM INC. All Rights Reserved. 

 

目次 

第 1 章 はじめに ........................................................................................................................... 4 

第 2 章 ⼊札案件を検索する（インターネット⼊札情報検索サービス） .............................................. 5 

第 3 章 ⼊札公告の案件名から探したい案件情報を検索するための⼿順 .............................................. 7 

第 4 章 検索キーワード⼊⼒例 ....................................................................................................... 9 

 



 4                                                        Copyright © 2012 LYNA SYSTEM INC. All Rights Reserved. 

 

第1章 はじめに 

この GovNavi 簡易操作ガイドは初めて GovNavi をご利⽤になる方向けに、⼊札公告の案件名から探したい案件情報

を検索するための⼿順をご説明します。 

 

ヒント：1 日に数千件もの入札公告がインターネット上に公開されています。入札公告には、案件名、入札資格、入札日、

入札場所、開札日、開札場所、担当部門情報などが記載されていますが、その中から自社の製品、サービスにマッチした

案件を⾒つけ出すため⼿がかりとなるのは案件名です。 

 

 



GovNavi 簡易操作ガイド Rev.2.0 

5                                                        Copyright © 2012 LYNA SYSTEM INC. All Rights Reserved. 

 

第2章 入札案件を検索する（インターネット入札情報検索サービス） 

GovNavi のトップページから、ID（メールアドレス)とパスワードを入⼒してログインボタンをクリックすると、ログ

インします。 
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ログインに成功すると下記の検索トップ画⾯が表⽰されます。（下図参照） 

 
検索トップ画⾯ 

 

ここで「インターネット⼊札情報検索」のボタンをクリックしてください。 

検索トップ画⾯で「インターネット⼊札情報検索」ボタンをクリックすると、「インターネット入札情報検索サービス

画⾯」が表⽰されます。 

 

インターネット入札情報検索サービス画⾯（基本情報設定画⾯） 
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第3章 入札公告の案件名から探したい案件情報を検索するための⼿順 

 

⼿順１．検索キーワード入⼒ボックスの右側にある「詳細情報設定を開く」ボタンをクリックします。 

下記のインターネット入札情報検索 詳細情報設定画⾯が表⽰されます。 

 

ヒント：詳細情報設定画⾯では検索キーワードの入⼒、公⽰日絞絞り込み、機関名入⼒に加え、機関絞り込み、カテゴリ

ー絞り込み、検索対象絞り込み、地域絞り込みなど各種絞り込み機能が利⽤できます。 

 
インターネット入札情報検索 詳細情報設定画⾯ 
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⼿順２．「検索キーワード」覧に検索キーワードを入⼒します。 

「検索キーワード」覧には自社の製品、サービスに関連するキーワードを複数、OR 条件で入⼒します。 

 

たとえば、広告・宣伝関連の案件を検索する場合は 

広告 OR 宣伝 OR 告知 OR 広報 OR 掲出 OR 掲載 OR 新聞 OR 雑誌 OR ポスター 

と記入してください 

 

各業種、カテゴリーごとの検索キーワード入⼒例は、第 4 章の検索キーワード入⼒例をご参照ください。 

 

ヒント：OR 検索とは複数入⼒したキーワードのいずれかが含まれる入札案件を表⽰します。これに対し AND 検索は、

入⼒したキーワードが全て含まれる入札案件を表⽰します。案件名から入札案件を検索する場合は OR 検索が有効です。 

重要：OR 検索を⾏う場合キーワードの間に、半角英大文字の OR を入⼒してください。（OR の前後にスペースを入⼒します。） 

 

 

⼿順３．「公⽰日絞り込み」、「機関名」には何も入⼒しません。 

 

 

⼿順４．「機関絞り込み」、「カテゴリー絞り込み」、「検索対象絞り込み 1」は全てをチェックします。 

 

 

⼿順５．「検索対象絞り込み２」は案件名のみ検索をチェックします。 

 

 

⼿順６．「機関絞り込み」で検索したい都道府県名をチェックします。なにも選択しない場合（デフォルト）は 

すべての案件を検索します 

 

 

⼿順７．「検索」ボタンをクリックするとキーワードにマッチした入札案件が表⽰されます。 
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第4章 検索キーワード入⼒例 

業種ごとの検索キーワード（クエリー）の入⼒例をご紹介します。 

 

１． 広告・宣伝 

広告 OR 宣伝 OR 告知 OR 広報 OR 掲出 OR 掲載 OR 新聞 OR 雑誌 OR ポスター  

２． 翻訳・通訳 

翻訳 OR 通訳 OR 接遇 OR 和訳 OR 英訳 OR シンポジウム OR コンベンション OR 国際会議 

３． 警備 

警備 OR 巡視 OR 監視 OR 誘導 OR 施設管理 OR 会場整備 OR 駐⾞場整備 OR 安全対策 

４． 運送 

運送 OR 引越 OR 引っ越し OR 運輸 OR 搬送 OR 運搬 OR 収集 OR 配送 OR 集配送 OR 発送 OR 梱包 

OR 移転 OR 撤去 OR 廃棄物処理 

５． 清掃 

清掃 OR 洗浄 OR 掃除 OR クリーニング OR 煤塵処理 

６． 印刷 

印刷 OR 出⼒ OR ポスター OR しおり 

７． 派遣 

派遣  

８． テレマーケティング 

テレマーケティング OR コールセンター 

９． 写真・製図 

写真 OR 撮影 OR 複製 OR 複写 OR 製図 OR 電子化業務 OR 電子媒体化 OR 電子化文書作成 OR マイクロ

フィルム OR データ化業務 
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１０． 調査・研究 

調査 OR 研究 OR 実態調査 OR 調査委託 OR 分析業務 OR 調査業務 OR 動向調査 OR 基礎調査 

１１． ⾞両整備 

⾞検 OR ⾞両整備 

１２． 会場等の借り上げ 

開催支援業務 OR 運営事業 OR 開催業務 OR 会場設営 OR 運営 OR 開催準備 OR 式典 OR 運営支援 OR 

開催 OR 会議 OR 会場借り上げ OR 会場 OR 表彰式請負  

１３． IT (WEB 制作) 

Web 制作 OR ウェブ制作 OR ホームページ OR サイト OR ポータル 

１４． IT(ソフトウェア開発) 

ソフトウェア開発 OR システム開発 OR システムの整備 OR  アプリケーション開発 OR 

アプリケーション改修 OR システム改善 OR プログラム作成 OR ソフトウェアの開発  

 

ヒント：自社の製品、サービスにマッチした入札案件を漏れなく検索するためには検索キーワードの選定が⾮常に重要で

す。弊社では検索クエリー（キーワード）を作成するお⼿伝いをしておりますので弊社までご連絡ください。 

 

 

 

その他の GovNavi の操作方法につきましては、別冊の「GovNavi 操作ガイド」をご参照ください。 
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